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PREMESSA

Il  P.T.O.F.  (Piano  Triennale  dell’Offerta  Formativa)  è  il  ”Documento  fondamentale

costitutivo dell’identità culturale e progettuale delle istituzioni scolastiche ed esplicita la

progettazione  curriculare,  extra  curriculare,  educativa  ed  organizzativa  che  le  singole

scuole  adottano  nell’ambito  della  loro  autonomia”  (Art.  3,  comma  1,  D.P.R.  275/99

“Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle istituzioni scolastiche ai sensi dell’art.

21 della L. 15 marzo 1999, n. 59”). Con il PTOF la Scuola si presenta alla società e dichiara

le proprie intenzioni e le proprie caratteristiche e si impegna a svolgere nel miglior modo

il proprio lavoro.

Il  P.T.O.F.  della  Scuola  dell’Infanzia  “Mons.  Luigi  Cappello”  viene  stilato  dal  Collegio

Docenti, tenendo presente una pluralità di elementi tra loro interconnessi, quali gli alunni,

i docenti,  il tessuto economico e socio - culturale del territorio ove la Scuola ha sede,

garantendo la massima flessibilità organizzativa nell’ottica di fornire un servizio costante e

di alto livello.

Nell’elaborare  il  P.T.O.F.  la  Scuola  ha  ulteriormente  tenuto  conto  della  L.107/2015

articolo 1 comma 136 e  delle indicazioni del D.M. 179/99, della Direttiva Ministeriale

180/99, del D.M. 31 luglio 2007 (Indicazioni Nazionali per il Curricolo) ed ha fatto propri i

seguenti criteri suggeriti dalla L.C. 194/99 

• Flessibilità:  intesa  come l’insieme delle  scelte  innovative  per  le  attività  didattiche,

organizzative, curricolari ed extracurricolari;

• Integrazione:  intesa  come  coerenza  progettuale  e  coordinamento  delle  diverse

iniziative progettate dalla scuola in accordo con Enti e Associazioni locali;

• Responsabilità:  intesa  come  assunzione  di  impegni  per  il  conseguimento  degli

obiettivi previsti, attraverso una puntuale verifica a valutazione degli esiti.
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RIFERIMENTI STORICI

Su iniziativa del Comune di Agordo, in persona del Sindaco pro tempore, deliberata dal

Consiglio  Comunale  con  atto  n.356  del  16.11.1989  e  della  Parrocchia  di  Agordo,  in

persona  dell’Arcidiacono  pro tempore,

veniva costituita la Fondazione “ Scuola

Materna  Mons.Luigi  Cappello” con  sede  ad

Agordo  in  via  Felice  e  Luigi Cappello n.  9,

in  adempimento  a  quanto previsto

dall’atto  di  donazione  di  Mons. Luigi  Cappello

del  22  giugno  1940,  donazione accettata  dal

Comune  di  Agordo  con Delibera

Consiliare del 13 marzo 1960 n. 15, tramite atto ai rogiti notaio Soccal del 6 maggio 1960.

Con delibera deliberazione n. 29 del 09/08/2024 il Comune di Agordo,

a seguito dello scioglimento della Fondazione Mons. Luigi Cappello, ha affidato all'Azienda

Speciale Agordo Servizi (che già gestisce l'asilo nido comunale e la farmacia comunale) la

gestione della scuola materna con decorrenza 01/09/2024.

La Scuola Materna è una scuola paritaria, aperta a tutti i bambini e bambine di Agordo in

età fino a 6 anni  e svolge l’attività assistenziale ed educativa  nell’ambito della Regione

Veneto.
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ANALISI SOCIO-AMBIENTALE

Agordo si adagia su una conca ampia e soleggiata a quota 611 m s.l.m. nel cuore delle

Dolomiti, in provincia di Belluno. La cittadina è circondata dai maestosi picchi dolomitici

dell’Agner, delle Pale di S. Lucano, della catena

del  Tamer  -  S.  Sebastiano,  della  Moiazza  -

Framont, del Celo, dell’Imperina, del Civetta e

della Marmolada.

L’Agordino  (comprensorio  omogeneo  di  16

Comuni, alcuni dei quali fanno parte del Parco

Nazionale delle Dolomiti  Bellunesi) è la vallata

trainante dell’economia turistica della montagna veneta, che con attrezzature ed impianti

di prim’ordine abbraccia tutto ciò che la montagna può offrire al turista; Agordo,  che

conta circa 4400 abitanti, offre al visitatore monumenti, musei, vie, piazze, palazzi ed edifici

storici di indubbio valore. Molto bella e suggestiva è l’ampia Piazza della Libertà, con il

caratteristico  rettangolo  erboso  del  “Broi”  e  la  Chiesa  Arcidiaconale,  la  cui  prima

impronta risale al 1513 (l’attuale edificio è frutto dell’ampliamento ottocentesco proposto

dal  Segusini).

Agordo ha dato i natali a uomini illustri, quali Tito Livio Burattini (1615-1682), scienziato,

matematico, ideatore della “Misura Universale”, precursore del sistema metrico-decimale,

ed Antonio Pertile (1830-1895,) primo storico del diritto nazionale.

Di  grande  interesse  è  l’Istituto  Tecnico  Industriale  Minerario  “  U.  Follador  “,  il  più

rinomato fra i cinque esistenti in Italia, ad oggi trasferito nella moderna sede di Tamonich,

ma che nel nucleo originario di Via 5 Maggio continua ad ospitare il Museo Mineralogico e

Paleontologico.

Di  indubbio  valore  storico,  nelle  vicinanze  del  centro  urbano,  è  la  miniera  di  pirite

cuprifera  di  Valle  Imperina,  ad  oggi  in  fase  di  ristrutturazione  ai  fini  archeologico-

industriale, ove è ubicato un Ostello per la gioventù.

Agordo è inoltre sede di una delle prime Sezioni del Club Alpino Italiano (CAI), sorta nel

1868.
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Agordo, centro turistico, è anche sede di fiorenti attività produttive, metalmeccaniche ed

ottiche (Luxottica S.p.A. è leader mondiale nel  settore dell’occhialeria),  che assicurano

occupazione e benessere alla popolazione agordina.

La presenza di  famiglie  di  diverso credo religioso e differente provenienza  etnica  non

costituisce problematica  di  sorta,   data  l’integrazione  ormai  pluriennale  delle  stesse.  I

rapporti umani e sociali sono a tutt’oggi molto vivi: sono presenti forme di espressione di

socialità quali fiere, sagre – mercato, palio ed altre manifestazioni che determinano una

notevole partecipazione popolare. 

La maggior parte delle famiglie è di  tipo

nucleare  ed  in  molti  casi ambedue  i

genitori sono impegnati in lavori extra

domestici:  per  questo  molti alunni, sia della

Scuola dell’Infanzia, sia  di quella elementare,

sono costretti  ad  usufruire  nel pomeriggio dei

servizi di doposcuola.

Nel comune sono funzionanti i seguenti servizi:

 asili nido;

 Scuola dell’Infanzia Paritaria “Mons. L. Cappello”;

 Scuola elementare “Tito Livio Burattini”;

 Scuola media “Antonio Pertile”;

 Istituto di Istruzione Superiore “U. Follador” (Istituto tecnico - tecnologico,

Istituto  tecnico  -  economico,  Liceo  Scientifico  e  Sportivo,  Istituto

Professionale);

 Istituto Comprensivo;

 Ospedale civile;

 Residenza per non autosufficienti;

 Servizi socio-assistenziali;
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 Biblioteca civica;

 Mensa per studenti;

 Associazioni di volontariato, sportive, culturali.

Nel territorio comunale sono inoltre presenti campi di tennis, bocciodromo, parco giochi,

stadio di calcio e piste di atletica, palazzetto dello sport, 2 palestre scolastiche, piscina.
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LE FINALITÀ’ DELLA SCUOLA

La Scuola dell’Infanzia ha lo scopo di “educare ed assistere i bambini che vi saranno iscritti,

favorendo  la  loro  crescita  fisica,  intellettuale,  sociale  e  morale,  per  consentire  il

raggiungimento di avvertibili traguardi del loro sviluppo in ordine all’identità, all’autonomia

ed alla  competenza,  in  stretta  collaborazione  con la  famiglia,  che  fermo il  suo diritto

primario all’educazione dei figli, condivide le finalità educative della Scuola”.

La scuola si inserisce nel processo di formazione del bambino come realtà specializzata

che, avvalendosi di tutti i mezzi previsti e possibili, crea un clima di dialogo, di confronto e

di aiuto reciproco, valorizza e potenzia la partecipazione responsabile di tutte le figure e le

Istituzioni interessate.

La Scuola si prefigge di:

 maturare l’identità, la sicurezza, stima di sé e fiducia nelle proprie capacità;

 conquistare l’autonomia, rispetto dell’altro, solidarietà e impegno nel bene comune;

 sviluppare competenze che consentono di mettere a frutto l’esperienza nei diversi

campi;

 sviluppare il senso di cittadinanza che si traduce, attraverso un percorso di educa-

zione civica, nella scoperta degli altri e dei loro bisogni e nella necessità di gestire le 

relazioni o regole condivise, definite attraverso il dialogo, l'espressione del proprio 

pensiero, l'attenzione al punto di vista dell'altro, il primo riconoscimento dei diritti e

dei doveri.

L’impegno prevalente della Scuola è quello di favorire tutte le condizioni necessarie per

l’acquisizione da parte dei bambini delle competenze di base, premessa indispensabile per

la formazione culturale dell’uomo - cittadino.  A tale proposito viene prestata particolare

attenzione  al  raggiungimento  delle  condizioni  più  idonee  per  permettere  a  tutti  pari

opportunità educative e didattiche, senza discriminazione di sorta, anche avvalendosi delle

proposte ed iniziative fornite da Enti ed Associazioni esistenti sul territorio. 
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La progettazione didattica della nostra scuola si articola in unità di apprendimento, che 

mantengono un carattere di flessibilità e adattabilità a seconda delle esigenze di ciascun 

bambino.

Esse vengono predisposte durante il collegio docenti dalle insegnanti e sono  finalizzate al 

raggiungimento degli obiettivi previsti dalle indicazioni nazionali, tenendo presente i cinque 

campi di esperienza :

• IL SE' E L'ALTRO 
(Le grandi domande, il senso morale, il vivere insieme) 
• IL CORPO IN MOVIMENTO
(Identità, autonomia e salute) 
• IMMAGINI, SUONI, COLORI
 (Gestualità, arte, musica, multimedialità) 
• I DISCORSI E LE PAROLE
(Comunicazione, lingua, cultura) 
• LA CONOSCENZA DEL MONDO
  (Ordine, misura, spazio, tempo, natura) 

 IL SE’ E L’ALTRO

OBIETTIVI DI APPRENDIMENTO

BAMBINI DI 3 ANNI BAMBINI DI 4 ANNI BAMBINI DI 5 ANNI

Prendere consapevolezza 
della propria identità.
 
Riconoscere ed esprimere
propri bisogni ed 
emozioni. 

Conquistare l’autonomia 
rispetto ai propri bisogni.
 
Imparare a rispettare gli 
altri. 
Acquisire semplici norme 
di
 comportamento 

Rafforzare il senso della 
propria identità
. 
Riconoscere ed esprimere 
emozioni e sentimenti. 

Rafforzare l’autonomia 
rispetto ai propri bisogni, 
all’ambiente, ai materiali. 

Rispettare gli altri e 
sviluppare la disponibilità a 
cooperare con loro.
 

Costruire e rafforzare un’immagine 
positiva di sé.
 
Comprendere bisogni e sentimenti propri
ed altrui.
 
Assumere iniziative nei confronti di 
oggetti e materiali.
 
Riconoscersi come parte di un gruppo e 
partecipare attivamente a un progetto
 comune

Percepire e riconoscere se
stesso 

Saper riconoscere la 
propria appartenenza ad 
un gruppo(a casa e a 
scuola) 

Accettare i compagni nel 

Comunicare le proprie 
esigenze e i propri sentimenti

Conoscere la propria storia 
personale 

Saper individuare le relazioni 
all'interno del gruppo di 
appartenenza 

Saper riconoscere ed esprimere 
sentimenti ed emozioni controllandoli in 
modo adeguato 

Saper ricostruire eventi della propria 
storia personale 

Saper sviluppare il senso di appartenenza 
ad una comunità 
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gioco 

Rispettare semplici regole 

Partecipare ad attività e 
giochi con i compagni e 
con l'adulto 

Saper riconoscere ed 
accettare le diversità 

Rispettare le regole della vita 
di gruppo 

Giocare e lavorare in modo 
costruttivo e creativo con i 
compagni utilizzando spazi, 
strumenti, materiali 

Saper rispettare le diversità, sviluppando 
senso di responsabilità e accoglienza 

Riconoscersi come parte di un gruppo e 
partecipare attivamente a un progetto 
comune 

Giocare e lavorare in modo costruttivo 

IL CORPO IN MOVIMENTO
 

OBIETTIVI DI APPRENDIMENTO

BAMBINI DI 3 ANNI BAMBINI DI 4 ANNI BAMBINI DI 5 ANNI

Rispettare semplici norme 
igieniche. 

Riconoscere la propria 
identità sessuale e 
rispettare la diversità. 

Sviluppare la motricità di 
base. 

Utilizzare il gioco 
spontaneo e/o guidato per
rappresentare semplici 
situazioni. 

Saper riconoscere e 
rappresentare le diverse 
parti del corpo. 

Muoversi su semplici 
indicazioni. 

Avere cura del proprio corpo.

Riconoscere la propria 
identità sessuale e rispettare 
la diversità. 

Sviluppare la motricità fine e 
globale. 

Utilizzare il gioco spontaneo 
e/o guidato per rappresentare
situazioni ed esprimere 
emozioni. 

Rappresentare graficamente 
lo schema corporeo. 

Muoversi in base ad 
indicazioni spazio-temporali. 

Partecipare al gioco motorio 
rispettandone le regole. 

Aver cura del proprio corpo ed acquisire 
corrette abitudini igienico-sanitarie e 
alimentari. 

Riconoscere la propria identità sessuale e
rispettare la diversità. 

Maturare la capacità oculo-manuale e la 
motricità fine. 

Utilizzare il corpo per esprimersi 
attraverso il linguaggio mimico-gestuale e 
ritmico-musicale. 

Conoscere il corpo nella sua globalità, nei
suoi segmenti e discriminare le principali 
funzioni. 

Riconoscere e muoversi in base a 
riferimenti spazio-temporali. 

Partecipare al gioco motorio. e/o di 
squadra rispettandone le regole 

IMMAGINI, SUONI, COLORI

OBIETTIVI DI APPRENDIMENTO

BAMBINI DI 3 ANNI BAMBINI DI 4 ANNI BAMBINI DI 5 ANNI
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Memorizzare e ripetere 
brevi canti e filastrocche. 

Rappresentare 
graficamente la figura 
umana e oggetti. 

Muoversi seguendo una 
semplice coreografia. 

Manipolare materiali 
diversi e sperimentare 
differenti strumenti 
grafico-pittorici. 

Ascoltare ed esplorare suoni 
diversi. 

Rappresentare graficamente 
esperienze e situazioni. 

Esprimere e comunicare 
attraverso suoni e gesti. 

Sperimentare varie tecniche 
espressive in modo libero e/o
su consegna. 

Individuare oggetti e fabbricare semplici 
strumenti per produrre suoni e rumori. 

Rappresentare graficamente esperienze e 
situazioni con ricchezza di particolari. 

Drammatizzare un racconto. 

Usare in modo autonomo e creativo 
varie tecniche espressive in modo libero 
e/o su consegna. 

Esplorare le nuove tecnologie per 
comunicare, creare, esprimersi. 

EDUCAZIONE CIVICA: PER STAR BENE A SCUOLA

Premessa

Da sempre la nostra Scuola, pur non chiamandola Educazione Civica, ha dato importanza

al rispetto delle regole per facilitare una convivenza civile basata su un comportamento so-

ciale corretto, nel rispetto di sé e degli altri, con attenzione anche alla cura delle cose pro-

prie e altrui.

 “La scuola dell’infanzia promuove lo star bene e riconosce la pluralità di elementi che

creano possibilità di crescita, emotiva e cognitiva insieme, per far evolvere le potenzialità

di tutti e di ciascuno, creare la disponibilità nei bambini a fidarsi e ad essere accompagnati,

nell’avventura della conoscenza” .

Il Progetto partirà dal vissuto dei bambini sviluppando e approfondendo i concetti di sé e

di identità, il concetto di appartenenza ad una famiglia e di

appartenenza ad una nuova famiglia più grande: la comunità scolastica!

In entrambe le famiglie sono presenti delle regole da rispettare per una buona convivenza

civile, con lo scopo di vivere bene con sé stessi, ma anche con gli altri e con l’ambiente

che ci circonda.

Poco alla volta allargheremo questi concetti sino ad arrivare ai concetti di Città, Regione,

Nazione ecc.

Il progetto si svilupperà durante l’intero anno scolastico, senza avere lo scopo di esaurirlo

completamente, in quanto dovrebbe durare tutta la vita per diventare veramente cittadini

del mondo.
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Finalità:

La scuola dell’infanzia mira a porre le basi per l’esercizio della Cittadinanza attiva che con-

siste nel prendersi cura di sé stessi, degli altri e dell’ambiente, ma anche nel mettere in

atto forme di cooperazione e di solidarietà.

Educare alla Cittadinanza e alla Costituzione è anche l’occasione per costruire nelle nostre

classi, dove sono presenti bambini e bambine con provenienze, storie, tradizioni e culture

diverse, delle vere comunità di vita che costruiscano contemporaneamente identità perso-

nale e solidarietà collettiva.

Obiettivi generali del progetto:

 Costruire una positiva immagine di sé;

 Imparare a chiedere aiuto ;

 Acquisire l’autonomia;

 Riconoscere le parti del corpo e rappresentarle graficamente;

 Sviluppare la capacità di discutere in gruppo episodi della propria vita ed

esprimerli graficamente;

 Cogliere la propria identità all’interno dell’ambito familiare;

 Riconoscere gli adulti di riferimento nella propria storia personale;

 Collocare persone ed eventi nel tempo e nello spazio;

 Raccontare una storia seguendo lo sviluppo cronologico dei fatti;

 Riconoscere il concetto di appartenenza ad una famiglia o gruppo;

 Assumere comportamenti rispettosi dei compagni, degli adulti e delle regole in contesti

diversi;

 Distinguere fra modelli positivi e negativi;

 Essere collaborativi e rispettosi con gli altri;

 Individuare alcuni diritti dei bambini

 Riconoscere gli altri come portatori degli stessi diritti

 Rafforzare lo spirito di amicizia;

 Accettare il diverso da sé;

 Rispettare l’identità di compagni provenienti da altri Paesi;

 Vivere momenti di festa a scuola insieme ai genitori;
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 Racconti da parte dei bambini del loro tragitto casa-scuola;

 Eseguire esercizi di simulazione, in sezione o in palestra, di percorsi sulla strada;

 Sviluppare e adottare pratiche corrette di cura di sé e di igiene;

 Interagire con gli altri nei giochi di movimento, nella musica, nella danza e nella comuni-

cazione espressiva;

 Raggruppare e ordinare oggetti e materiali secondo diversi criteri;;

 Eseguire percorsi con i bambini sulle strade vicine alla scuola.
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CARATTERISTICHE STRUTTURALI DELLA SCUOLA

La  struttura  sede  della  Scuola,  di  recente  costruzione,  ubicata  in  Via  Felice  e  Luigi

Cappello al  civico 9,  è costituita da un fabbricato articolato su due livelli  di  superficie

complessiva pari a 966 m2, che offre un volume di 4670 m3. 

Il piano terra è composto da 6 aule, una sala per

attività libere, un piccolo locale uso ufficio, una

zona  ingresso,  due  zone  di  servizi  igienici  per

bambini,  due  locali  mensa,  la  zona  cucina  con

annessi servizi per la preparazione dei pasti con

alimenti freschi, zona spogliatoio insegnanti con

servizi, vano centrale termica.

Al  primo

piano è presente un locale dormitorio per i bambini con

relativi  servizi  igienici,  una  palestra  attrezzata  e  altri

locali adibiti ad appartamento.

All’esterno  la  Scuola  è  circondata  da  un’ampia  area

verde ombreggiata e recintata, attrezzata con giochi fissi

(castelli, sabbiere, ecc). Le aule sono fornite di giochi e

sussidi didattici ed attrezzate per l’accoglienza di tutti i

bambini.
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ORARIO SCOLASTICO

La Scuola dell’infanzia “Mons. Luigi Cappello” è aperta dal lunedì al venerdì dalle ore 8:00

alle 15:00 escluso i festivi infrasettimanali, il sabato e la domenica.

I bambini vengono accolti dalle ore 8:00 alle ore 9:00. 

 Le uscite sono: 1° uscita dalle ore 12:45 alle ore 13:00;

                         2° uscita dalle ore 14:45 alle ore 15:00;

                                    3° uscita dalle ore 16.30 alle ore 17.30.

Il trasporto scolastico è espletato dal Comune di Agordo.

Sono in funzione per tutto l’anno scolastico il servizio di pre-scuola (dalle ore 7:30 alle ore

8:00),  assicurato  con  personale  ausiliario  dipendente  o  volontario,  ed  il  servizio  di

doposcuola (dalle ore 15:00 alle ore 17:30) svolto da un’assistente dipendente.

La Scuola è aperta dal 1° settembre al 28 giugno dell’anno successivo. 
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PERSONALE

L’organico previsto per il triennio 2025/2028, per rendere funzionale la scuola, è costituito

da:

    1  coordinatrice  pedagogico  didattica  a  tempo  parziale  ed  indeterminato  con

insegnamento

    3 docenti a tempo pieno ed indeterminato

    1 assistente-educatrice a tempo pieno ed indeterminato

    1 assistente per il tempo prolungato

    4 addetti ai servizi ausiliari di cui 2 specificatamente impiegati nella cucina.

La  scuola  ha  inoltre  contatti  con  persone  esterne  esperte,  chiamate  ad  ausilio  della

progettazione e delle insegnanti.

LA FUNZIONE DOCENTE

La funzione docente consiste:

-    lavoro didattico a contatto diretto con i bambini

-    partecipazione al Collegio Docenti (momenti di incontro con tutto il corpo docente

per confrontare le metodologie e prendere decisioni)

-    compilazione  ed  aggiornamento della  scheda  di  osservazione  didattica  relativa  a

ciascun bambino

-    attività di aggiornamento

-    partecipazione a corsi, laboratori e conferenze

-    espletamento della parte burocratica quale l’aggiornamento quotidiano e periodico

del registro di classe

Indispensabile alla qualità del servizio erogato all’utenza sono i rapporti con le famiglie, utili

a creare un continuum educativo tra le due realtà formative fondamentali per lo sviluppo

del bambino.
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I GENITORI

Si impegnano a:

 per problemi di qualsiasi natura a rivolgersi alle docenti;

 leggere  attentamente  il  contenuto  delle  comunicazioni  scuola-famiglia

consegnati;

 comunicare  variazioni  del  numero  telefonico  a  cui  rivolgersi  per  poter

comunicare in caso di necessità;

 partecipare alle assemblee e ai colloqui individuali;

 rispettare gli orari di entrata e di uscita della scuola e tutte le norme per il

buon funzionamento del servizio;

 di non sostare, in particolar modo all’uscita, negli spazi esterni della scuola.

VIGILANZA

I  bambini  devono  essere  accompagnati  all’entrata  dell’edificio  scolastico  e  affidati

personalmente alle insegnanti o al personale presente.

Le insegnanti o il personale ausiliario dipendente vigilerà sugli alunni dal momento in cui

essi entreranno nell’edificio scolastico al momento in cui ne usciranno o comunque una

volta consegnati ai genitori. 

I genitori devono comunicare per iscritto alle insegnanti se il bambino verrà accompagnato

o ritirato da persona diversa dai genitori precisandone l’identità.

Si esclude la consegna ai minori anche se familiari.
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ORGANIZZAZIONE GENERALE

Le iscrizioni, fino all’esaurimento dei posti disponibili, si ricevono, normalmente, entro il

mese  di  gennaio  o  in  altra  data  di  volta  in  volta  fissata  dal  Ministero  della  Pubblica

Istruzione,   versando  la  quota  d’iscrizione  stabilita  annualmente  dal  Consiglio  di

Amministrazione.

La  struttura  consente  la  frequenza  massima  di  100   bambini  suddivisi  in  sezioni

eterogenee.

Per il triennio  2025- 2028  sono previste 4 sezioni.

Nel  rispetto  della  libertà  e  dell’autonomia  didattica  di  ciascun  docente,  le  insegnanti

redigeranno  il  progetto  educativo  comune  tenendo  conto  delle  diverse  età.  Durante

l’anno scolastico verranno effettuate periodiche verifiche da parte delle docenti per poter

rettificare in corso d’opera l’attività didattica.

Visto  che  le  sezioni  della  nostra  scuola  sono  a  composizione  eterogenea  verranno

individuati alcuni “momenti di lavoro” che prevedono l’organizzazione di gruppi di lavoro

di bambini di pari età.

Riteniamo, infatti, fondamentale per lo sviluppo integrale del bambino “l’aprirsi” ad una

socializzazione varia ed allargata sia tra bambini e adulti.

L’offerta formativa della nostra scuola prevede anche delle uscite didattiche con relativa

documentazione  video/fotografica,  frutto  del  processo  decisionale  della  collegialità  dei

docenti. 

Perché ciò sia fattibile, ogni genitore dovrà firmare un’autorizzazione valida per l’intero

anno scolastico.

Il  calendario  scolastico,  i  programmi  di  insegnamento  e  le  vacanze  sono  conformi  al

calendario  scolastico  stabilito  dal  Ministero  della  Pubblica  Istruzione  con  particolare

riferimento alla Regione Veneto tenuto conto delle esigenze locali. 

CORREDO

Ogni bambino deve essere munito del seguente corredo:

 grembiulini bianchi con contrassegno 

 2 bavaglini con contrassegno
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 1 cambio di vestiti (mutande, magliette intime, calzini e una tuta) da tenere

nell’armadietto

 Per i bambini che dormono coperta e cuscino con contrassegno

 1 paio di pantofole senza lacci

 Stivaletti di gomma

A scuola il bambino ha bisogno di correre, saltare, giocare con altri bambini per cui si

consiglia di vestirlo sempre con abiti pratici e comodi, evitando salopette, bretelle, cinture.

I bambini devono presentarsi a scuola senza oggetti preziosi o delicati, senza dolciumi e

giocattoli personali (tranne un oggetto transizionale per la fase di addormentamento).

INSERIMENTO

Bambini di 3 anni: la  prima  settimana  l’inserimento  verrà  effettuato

dalle  ore  9.00 alle ore 11.00.

La  seconda  settimana,  l’orario  sarà  dalle  ore  8.30 (i  bambini

potranno  arrivare  a  scuola  con  il  pulmino)  alle  ore  12.45

(dovranno essere ritirati dopo il pranzo).

Dalla terza settimana, si potrà usufruire dell’orario scelto all’atto

dell’iscrizione. 

Bambini di 4 e 5 anni: si osserverà dal primo giorno l’orario prescelto

Si  ricorda che il  servizio del  prolungamento inizierà regolarmente dal  1/09

SOLO per i bambini di 4 e 5 anni e per chi ha già frequentato per un anno la

scuola.
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GIORNATA TIPO

ACCOGLIENZA E GIOCO LIBERO 7:30 - 9:00
CANTI E FILASTROCCHE A LIVELLO  
D’INTERSEZIONE                                                      

9:00 - 9:30

MERENDA CON FRUTTA DI STAGIONE 9.30 - 9.45
ATTIVITA’ DIDATTICHE IN SEZIONE , 
LABORATORI , ATTIVITÀ MOTORIA

9.45-11.00

PREPARAZIONE PER IL PRANZO 11.00-11.30
PRANZO 11.30-12.30
GIOCO LIBERO 12.30-12.45
USCITA 12.45-13.00
RIPOSO 13.15-14.30
ATTIVITA’ POMERIDIANE 13.15-14.45
2° USCITA 14.45-15.00
ATTIVITA’ RICREATIVA PER PROLUNGAMENTO 15.30-17.30
MERENDA 15.45
3°USCITA 16.30-17.30

Il  ritmo  della  giornata  scolastica  del  bambino  assume  una  valenza  pedagogica  e  va

determinato  tenendo  presenti  sia  le  finalità  della  Scuola  dell’Infanzia  (conquista

dell’autonomia, maturazione dell’identità e sviluppo delle competenze), sia alcuni criteri

orientativi, quali: 

 fornire al bambino dei punti di riferimento esterni, sicuri e costanti; 

 salvaguardarne il benessere psicofisico; 

 considerare la percezione del tempo e le componenti emotive; 

 proporre un armonico alternarsi di attività che richiedono una diversa intensità

di impegno: attività libere e strutturate, esperienze socializzanti ed individuali;

 soddisfare  i  bisogni  primari  del  bambino  e  sviluppare  l’orientamento  nello

spazio e nel tempo.

Per una migliore organizzazione dell’attività il tempo scolastico viene suddiviso in fasce

orarie: chiaramente i tempi hanno solo valore indicativo e non devono essere applicati in

modo rigido. 
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All’interno  di  ogni  giornata  scolastica  i  ritmi  quotidiani  sono  scanditi  innanzitutto  dai

momenti relativi all’ingresso, alle attività in sezione, al pranzo, al riposo pomeridiano, alla

merenda ed all’uscita.

Questi  momenti  costituiscono  punti  di  riferimento  fondamentali  perché  i  bambini

acquisiscano una prima dimensione temporale degli eventi. Le varie proposte educative, a

livello  di  sezione  ed  intersezione,  si  inseriscono  nelle  ore  centrali  del  mattino  e  del

pomeriggio, in base alla programmazione delle attività elaborate dalle docenti.

L’arrivo a Scuola per molti bambini è un momento emozionante e ricco di aspettative; per

coloro che arrivano a Scuola con il pulmino è necessario mettere a disposizione il tempo

necessario per svestirsi in autonomia e per iniziare a dedicarsi alle attività predilette.

L’insegnante costituisce un importante punto di riferimento affettivo che aiuta i bambini ad

inserirsi nell’ambiente in maniera serena e partecipe.

Quando tutti i bambini sono arrivati a Scuola vengono riuniti in cerchio nel salone per

scambiarsi  il  buongiorno e,  con l’aiuto di  canti  e  filastrocche,  essi  sono coinvolti  per

iniziare  allegramente  la  nuova  giornata.  Inoltre  accanto  agli  spunti  occasionali  offerti

dall’ambiente e dalla routine scolastica, è importante che le insegnanti organizzino attività

di sviluppo adeguatamente programmate: giochi collettivi, dialoghi, drammatizzazioni, ecc.

Questa organizzazione consente di realizzare ampi momenti di eterogeneità, fondamentali

per la comunicazione e la socializzazione.

Il momento dell’appello costituisce il primo stadio dell’intera giornata scolastica in cui tutti

i  bambini si  riuniscono nella sezione: è significativo in quanto rende ufficiale la propria

presenza,  e permette, all’inizio dell’anno scolastico di fare conoscenza con i coetanei, di

contarsi  e  di  identificare  gli  assenti.  Successivamente  il  tempo  dedicato  alle  attività

didattiche  è  organizzato  in  maniera  flessibile  e  rispondente  alle  esigenze  individuali  e

collettive.  Per  favorire  la  partecipazione  attiva  di  tutti  i  bambini  è  necessario  evitare

scansioni rigide della routine, prevedendo invece l’alternarsi di proposte diverse e tempi

più distesi. Importante è instaurare un positivo clima di classe, condizione per la crescita

della personalità, del benessere dei singoli bambini e dell’apprendimento.

Nella nostra Scuola la pratica delle discipline Stem è in uso da tempo: annotazione delle

presenze,  la  conta dei  bambini,  la  stima degli  assenti,  l’assegnazione di  ruoli  e  compiti

precisi,  la  costruzione  di  tabelle  per  la  registrazione  del  tempo  atmosferico,  la
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distribuzione di oggetti   e materiali.  Queste attività stimolano i bambini a osservare la

realtà, raccogliere i dati, confrontare quantità, raggruppare e ordinare, collocare eventi e

situazioni nel tempo e nello spazio.

Fondamentale è il  ruolo dell’insegnante nell’orientare e strutturare il  senso del  valore

personale di ciascun bambino: ogni alunno di fronte al lavoro scolastico deve superare

delle difficoltà, quindi cercare di acquisire fiducia nelle proprie capacità e autostima per il

proprio successo.

Il momento del pranzo è preceduto da una serie di azioni che si ripetono ogni giorno e

che risultano indispensabili per l’acquisizione dell’autonomia e di corrette norme igieniche.

I bambini andando al bagno imparano le regole dell’igiene personale, quali lavarsi le mani,

usare  la  carta  igienica  e  vestirsi  da  soli.  Durante  il  pasto  i  bambini  realizzano  molte

conquiste: imparano ad apprezzare e gustare i  cibi, ad usare in maniera appropriata le

posate e a comportarsi in maniera educata a tavola.

Una situazione molto delicata è il riposo pomeridiano, in quanto in questo momento nei

bambini predomina l’aspetto affettivo, per cui vanno aiutati a superare le paure legate al

buio, nonché l’assenza delle persone affettivamente importanti. A scuola il riposo viene

valutato come una necessità fisiologica del bambino.

Alla fine della giornata i bambini si ritrovano tutti insieme  e  aspettano l’arrivo dei propri

genitori. Questo momento è vissuto diversamente dai bambini: c’è chi aspetta con ansia,

c’è  chi  si  attarda  negli  ultimi  giochi,  c’è  chi  vuole  invitare  a  casa  propria  un  amico..

L’insegnante provvede alle informazioni eventuali da trasmettere al genitore.
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MENSA  

Il servizio di refezione scolastica è preparato direttamente dall’Ente con alimenti freschi.

L’Ente è dotato del Piano di Autocontrollo (HACCP) come previsto dal D.lgs. 155/97 per

quanto riguarda la ristorazione collettiva nella preparazione e somministrazione dei pasti. 

 La tabella dietetica che compone il  pranzo  di

mezzogiorno è concordata con il Servizio

Igiene  degli  Alimenti  dell’ULSS n.1.  Il  menù

applicato è ben bilanciato e tiene conto  delle

necessarie  calorie  indispensabili ai  bisogni

fisici del bambino.

Il  menù  è  articolato  su  un programma di

quattro settimane, in modo da rendere l’alimentazione più varia possibile.

La tabella dietetica è consegnata ai genitori all’inizio di ogni anno ed esposta nella bacheca

della scuola e scaricabile dal sito della scuola. 

I pasti dei bambini nel corso della giornata sono:

MERENDA dalle ore 9.30 – 9.45

PRANZO   dalle ore 11.30 - 12.30

MERENDA alle ore 15.45

Non si accettano cibi alternativi al pranzo, né cotti, né crudi.

Qualora il bambino debba seguire una dieta speciale, occorre presentare alle insegnanti un

certificato medico rilasciato dal medico curante.

Per qualsiasi problema che riguarda il pranzo del proprio figlio, i genitori devono rivolgersi

alle insegnanti.

E’  possibile  festeggiare i  compleanni  dei  bambini  portando caramelle morbide;  la  torta

verrà preparata dal cuoco l’ultimo venerdì di ogni mese.



LUNEDÍ MARTEDÍ MERCOLEDÍ GIOVEDÍ VENERDÍ

PRIMA
SETTIMANA

risotto allo zafferano
frittata
verdura

pane

 Pasta al ragù di manzo
Verdura

Pane 
Dessert/frutta

Gnocchi di patate al
pomodoro

stracchino o mozzarella
Verdura

Pane

Passato di verdura
con pastina

bocconcini di pollo
patate
Pane

Pasta all'olio e grana
pepite di merluzzo

Verdura
Pane

SECONDA
SETTIMANA

Pasta al pomodoro
scaloppine di tacchino

Verdura
Pane

Passato di verdura
e legumi 

Sformato di ricotta e
spinaci
verdura

Pane

Riso alla zucca
medaglioni di piselli

Verdura
Pane

Spezzatino di manzo
con polenta e patate

Verdura
Pane

Pasta all’ortolana
platessa al limone

Verdura
Pane

TERZA
SETTIMANA

Pasta con verdure
Uova strapazzate

Verdura
Pane

Pastina in brodo
vegetale

bocconcini di pollo
 purè di patate

Pane

Pasta al pomodoro
Polpette di legumi

Verdura
Pane

Pizza 
Verdura

Pane
yogurt

Riso alla parmigiana
polpette di pesce

(persico)
Verdura

Pane

QUARTA
SETTIMANA

Pasta al pomodoro
Prosciutto cotto 

Verdura
Pane

Crema di carote con
riso o crostini

arrosto di tacchino 
purè di patate

Pane

Orzotto o riso con
verdure

caciotta semi stagionata
Verdura

Pane

Lasagne al ragù di manzo
Verdura

Pane

Passato di verdura 
filetto di pesce dorato al

forno
Verdura

Pane



RIPOSO POMERIDIANO

Tutti  i  bambini  di  3  anni

osserveranno  il  riposo

pomeridiano  dalle  13.15  alle 14.30

a  partire  dalla  terza  settimana,

mentre per i bambini di 4 anni è

previsto  il  riposo  solo  su

richiesta dei genitori.

I  bambini  di  5  anni  potranno

riposare  su  richiesta  dei  genitori  solo  in  base  alla  disponibilità  di  posti  in

dormitorio.

Si ricorda che tutti i bambini iscritti al prolungamento pomeridiano (3

– 4 - 5 anni) dovranno riposare.

SERVIZIO SCUOLABUS

Il servizio di trasporto è gestito dal Comune di Agordo.

La sorveglianza durante il tragitto è garantita da personale ausiliario dipendente o

volontario.

I  genitori  dei  bambini  che  usufruiscono  di  tale  servizio  possono  mantenere

contatti telefonici con le docenti per eventuali comunicazioni.



ASSENZE

Le  assenze  per  motivi  di  famiglia  vanno  comunicate  anticipatamente  alle

insegnanti.

In  caso di  urgenze mediche o di  infortuni,  la  scuola  provvederà  a  chiamare i

soccorsi e ad avvertire i genitori. Per questo motivo, al momento dell’iscrizione, si

dovranno  comunicare  i  recapiti  telefonici,  dove  poter  essere  rintracciati

tempestivamente.

Non  rientra  nelle  competenze  e  nei  doveri  delle  insegnanti

somministrare medicinali neppure su richiesta dei genitori. Potranno

somministrare farmaci salvavita unicamente con dichiarazione medica.

E’ previsto l’allontanamento dei bambini ed i genitori, tempestivamente informati,

dovranno riprendere i loro figli nel minor tempo possibile, nei seguenti casi:

 Presenza di febbre

 Episodi di vomito e diarrea

 Congiuntivite

 Malattie infettive

Qualora un bambino venga mandato a  casa per i  sopracitati  motivi

almeno per il giorno seguente non potrà frequentare la scuola.

Allo scopo di evitare massicci contagi di pediculosi, bronchiti e malattie delle vie

respiratorie, specialmente durante il periodo invernale, si chiede la collaborazione

dei genitori, non portando a scuola i bambini che presentano questi sintomi (o

febbre).

Nel caso in cui i bambini contraggano una malattia infettiva i genitori sono tenuti a

darne tempestiva comunicazione alle insegnanti. 

Nel caso di assenze, comunque, avvisare telefonicamente le insegnanti

entro le ore 9.00. 



ATTIVITÀ’ RICREATIVA DEL MESE DI LUGLIO

Nel mese di luglio verrà organizzato il centro estivo per i bambini  che hanno già

frequentato la scuola durante l’anno scolastico.

Tutti i bambini (3 – 4 - 5 anni) iscritti all’attività ricreativa estiva sono

tenuti al riposo pomeridiano

RETTE

L'importo  della  retta  viene  stabilito  annualmente  dal  CDA  dell'Azienda  e

comprende:

 frequenza giornaliera ( 8.00 – 15.00);

 assicurazioni;

 pasti.

In assenza di deliberazione le rette sono quelle approvate l'anno precedente. 

La retta dovrà essere versata anticipatamente entro la prima decade di ogni mese

presso  la  banca  Unicredit  Banca  Spa   tramite  bonifico  intestato  all'Azienda

Speciale Agordo Servizi  con le seguenti coordinate bancarie :

IBAN  : IT 81 J 02008  60980  000110014434

E’  prevista la possibilità di estensione dell’orario (anticipo e/o posticipo). 

 

Nel caso di frequenza di due fratelli è prevista una riduzione della retta.

L’ iscrizione alla Scuola obbliga alla frequenza per l’intero anno scolastico (dal 1

settembre al 28 giugno) con il versamento della relativa retta mensile.



In caso di frequenza durante il mese inferiore a 5 giorni, corredata da 

certificazione medica, è prevista una riduzione del 15% sulla retta.

Il genitore che volesse ritirare il figlio dalla scuola dovrà darne preavviso tramite

comunicazione scritta prima dell’effettivo ritiro dello stesso. 

CONTINUITA’ EDUCATIVA 

La continuità orizzontale si realizza nella collaborazione con la famiglia, con le altre

scuole, con le associazioni culturali, sociali e con gli enti locali. Essa permette alla

scuola di usufruire delle risorse umane, culturali e didattiche presenti nella famiglia

e nel territorio. Un’attenzione particolare deve essere dedicata ai rapporti scuola-

famiglia.

Le insegnanti programmano collegialmente le modalità di relazione - scambio e

scelgono le strategie più idonee per realizzare un’effettiva continuità.

Gli obiettivi fondamentali possono essere i seguenti:

- Favorire la conoscenza reciproca

- Instaurare un rapporto di fiducia e collaborazione

- Acquisire informazioni significative in relazione alla storia personale del

bambino

La continuità verticale coinvolge la famiglia, l’asilo nido e la scuola primaria.

Essa  deve  essere  intesa  come  un  filo  conduttore  che  lega  fra  loro  situazioni

diverse, permettendo al bambino di inserirsi senza traumi in nuovi ambienti, di far

fronte a proposte ricche di sollecitazioni nuove e complesse. Le caratteristiche

peculiari di ciascuna istituzione devono comunque essere mantenute e rispettate.

Gli obiettivi fondamentali possono essere i seguenti:



- La comunicazione di tutte le informazioni che possono risultare utili per

la conoscenza dei bambini

- La comunicazione dei percorsi didattici effettuati 

- Il collegamento delle reciproche strategie metodologiche-didattiche.

Il  presente  documento,  a  norma  di  legge,   può  essere  soggetto  ad  ulteriori

successive  modifiche  e/o  integrazioni  nel  corso  dell’intero  anno  scolastico  ad

opera del Collegio Docenti.

Agordo, 10 settembre 2025

Il Collegio Docenti


